ACCESO GOOGLE-DRIVE CON DOCUMENTOS PARA PROFESORADO IES LA JANDA

Se trata de una unidad compartida a la que todo el profesorado tiene acceso, para descarga de
documentos relativos al funcionamiento del Centro.

Para acceder a la misma se debe entrar a través de la cuenta corporativa de Google drive.

Modo de acceso
Se accede a través de Gmail con las credenciales de tu cuenta corporativa:

Cuenta: usuario-seneca@g.educaand.es
Contrasena: contrasena-seneca

Google Google

Iniciar sesion Victor I\/Ianuel_

Correo electrénico o teléfono

Y ) .cducaand.es

Introduce tu contrasena

:Has olvidado tu correo electrénico?
|:’ Mostrar contrasefia

¢No es tu ordenador? Usa una ventana de navegacién

rivada para iniciar sesion. Mas informacion " = "
P P ¢Has olvidado tu contrasena? Siguiente

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos Espaficl (Eapeiia) o it tarmingy




Una vez dentro de nuestra cuenta de Gmail accedemos a Gdrive a través del menu de aplicaciones de
Google. 1

= M Gmail Q, Buscar en todas las conversaciones

* Correo

] Recibides

+r Destacados Cuenta Gmail

L TIC_4 ESO_202.

L Drive Q, Buscar en Drive

Gdrive_profesorado IESLAJANDA ~
I_ 1 grupo - 1 persona

Dentro de Gdrive, ademas de nuestra Sugerida

unidad personal denominada "mi

Prioritario

unidad", tendremos Ia Zona Mi unidad .F‘I;HABE.AClT;IVI.II:u;I.J;SCOMPLEMENYARIASYEXTRAE‘IS.CO.L;RES
denominada "Unidades compartidas”, o [T T ——

donde nos encontraremos con la

un |dad v ! Gdrive_profesorado_IESLAJA... : .
Gdrive-profesorado-IESLAJANDA . > @ Dpto. de ACE [0 FICHA DE ACTIVIDADES COMPLEME..

» B Dpto. de Orientacién Lo has abierto hoy

Compartido conmigo Nombre

Reciente BB Dopto.deACE

Destacados
BB Dpto. de Orientacién

Papelera




Descarga del documento

1.- Entraremos en la carpeta que contiene el

documento que nos interesa descargar

2.- Haremos clic con el boton derecho del
ratén sobre el documento a descargar

3.- En el menu que nos aparece elegiremos

Descargar.

Organizacion de la unidad compartida

Se iran creando una serie de carpetas
(Ace, Orientacién, Jefatura, etc.) dentro
de las cuales se colocaran los
documentos para su descarga.

Esta zona de trabajo, y las cuentas
asociadas, al estar dentro del convenio
Google - Junta de Andalucia nos permite
total confidencialidad y cumplimiento de
la normativa de proteccion de datos ante
posibles documentos con informacioén
"sensible".

L Drive

Nuevo

© |

Prioritario

©

Mi unidad

Unidades compartidas

! Gdrive_Profesorado_IESLAJANDA
» BB Dpto. de ACE

» Bl Dpto. de Orientacién

2. Compartido conmigo

@ Reciente

5%  Destacados

]E[ Papelera

¢"y Almacenamiento

375,5 MB utilizado

Q,  Buscar en Drive

Gdrive_Profesorado_IESLA2NDA > Dpto.de ACE

Nombre

m FICHA DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARTAS Y EXTRAESCOLARES_21-22.doc

(© Vista previa

<-1-) Abrir con >

De

Compartir

Obtener enlace

Afiadir a espacio de trabajo >
Mostrar ubicacién del archivo

Afadir acceso directo a Drive @
Mover a

Afadir a Destacados

N UBO+ 8

Cambiar nombre

Ver detalles
Gestionar versiones
Hacer una copia

Notificar uso inadecuado

[« @00 6

Descargar

E

Mover a la papelera



